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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO PADA 2022

La Coordinacion de Archivo del Instituto Yucateco de Emprendedores (IYEM), en cumplimiento a lo

establecido en el articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, donde se establece que los

sujetos obligados deberan elaborar un informe anual del cumplimiento del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico.

En Julio de 2022 en el acuerdo 16/2022 se modifica el Estatuto Organico del Instituto, realizando

cambios en su organigrama por lo que se realiza una actualizacion en la implementacion del Sistema

Institucional de Archivos

Durante el transcurso del afio 2023, se llevaron a cabo actividades para la implementacion de buenas

préacticas, que contribuyeron al cumplimiento de la Ley General de archivos, Ley de Archivos del Estado

de Yucatan y de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos. A continuacion,

se detallan las actividades realizadas para la implementacion del Sistema Institucional de Archivo:

ACTIVIDADES

Administracion
de Archivos

Curso de Fichas técnicas de Valoracion Documental impartido por el
Archivo General del Estado

Asistieron:

Lic. Claudia Centurién Carderfia
lleana Casillas Batista
Karla Chan Ruiz
Dorka Saenz Castillo
Edgar Canul Homa
Claudia Centurion Cardefia
Miguel Gustavo Canul Canto
Maria Aurora Ballote
Savyil Latournerie Andrade
Mariana Garcia Trejo

12/01/23

Administracion
de Archivos

Reunion de Trabajo para el llenado de Ias Fichas Tecnicas de valoracién
Asistieron: '
Claudia Centurion Cardena
lleana Casillas Batista
Dorka Saenz Castillo -
Edgar Canul Homa
Miguel Gustavo Canul Canto

20-ene-23
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Maria Aurora Ballote
Sayil Latournerie Andrade
Mariana Garcia Trejo

Administracién

Informe de cumplimiento del Programa anual de Desarrollo Archivistico
2022

de Archivos https.//iyem.yucatan.gob.mx/files- 23-ene-23
content/InformeAnualCumplimientoPADA2022.pdf
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
Administracion hitps://ivem.yucatan.gob.mx/files- 24-6ne-23

de Archivos

content/ProgramaAnualDesarrolloArchiv% C3%ADstico20231YEM.pdf

Administracion
de Archivos

Realizacion de Fichas Técnicas de Valoracion por parte de los
responsables de Archivo de Tramite de las areas administrativas.

Febrero-marzo

23

Administracion
de Archivos

Realizd la version preliminar del Catalogo de Disposicion Doclimental.

Marzo-23

AREA

ACTIVIDADES

FECHA

Administracion
de Archivos

Actualizacion del Grupo interdisciplinario de Archivo
Asistieron:
Ing. Lazaro Achurra Medina
Lic. Claudia Centurién Cardefia
Mtra. Mayra Lisset Dominguez Zenteno
Lic. Paulina Viana Gomez
Mtra. Mary Angélica Pérez Lépez
Mtro. Daniel Burgos Chacén
Mariana Garcia Trejo
lleana Casillas Batista
Dorka Saenz Castillo
Edgar Canul Homa
Miguel Gustavo Canul Canto
Maria Aurora Ballote
Sayil Latournerie Andrade

Administracion
de Archivos

21-abr-23

Reunion te trabajo de inventario, asignacion de clasificacion documental y
etiquetado de expedientes y/o carpetas
Asistieron:
Claudia Centurion Cardena
lleana Casillas Batista

Edgar Canul Homa
Miguel Gustavo Canul Canto

Maria Aurora Ballote

25-abr-23
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Mariana Garcia Trejo

Administracion Asesoria con el AGEY de las fichas de valoracion. 28-abr-23
de Archivos ‘

Administraciéon Reunion de trabajo para revisar y unificar criterios de acuerdo alas 4-may-23
de Archivos observaciones realizadas por el AGEY a las fichas técnicas de valoracion y

cuadro de clasificacion.

Administracion Reunion de trabajo para revisar y dar seguimiento a la actualizacion del 12-may§23
de Archivos inventario, la asignacion de clasificacién y llenado de las fichas técnicas.

Administracién | Se envio al AGEY el cuadro de clasificacion, CADIDO y Guia de archivo 6-jun-23
de Archivos para su revision.

Administracion Aprobacion del Grupo Interdisciplinario del cuadro de clasificacion, ' 20-jun-23

de Archivos

CADIDO y Guia de archivo.

ACTIVIDADES

Administraciéon

Entrega al Archivo General del Estado los instrumentos archivisticos:
- Cuadro de clasificacion documental
- Catalogo de disposicion documental

7-jul-23

de Archivos - Guia de archivo documental
Administracion . . .
de Archivos Junta de trabajo para formato de las etiquetas de [as carpetas. 12-jul-23
Admmlstr_acmn Junta de trabajo para asignacion de clasificacion al inventario documental. 21-jul-23
de Archivos
Administracion Entrega al Archivo General del Estado el requerimiento que pidio del disco
3 con los archivos de los instrumentos archivisticos. 11-ago-23
de Archivos
Entrega al Archivo General del Estado los instrumentos archivisticos con
las observaciones realizadas:
Administracion - Cuadro de clasificacion documental 21-800-23
de Archivos - Fichas técnicas de valoraciéon documental 90-
- Catélogo de disposicién documental
Administracién Se realizan los cambios observados por el AGEY en las Fichas Técnicas
de Archivos de Valoracion y el Catalogo de Disposicion Documental, Sep- 23

Av. Principal Industrias No Contaminantes,
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AREA ACTIVIDADES
Administracién Se realizan los cambios observados por el AGEY en las Fichas Técnicas
. de Valoracion y el Catalogo de Disposicion Documental oct 23
de Archivos
Reunion del Grupo Interdisciplinario para autorizacién de los cambios y
firma de:

Administracion - Cuadro de clasificacion documental 9-00t-23

de Archivos - Fichas técnicas de valoracion documental

- Catalogo de disposicion documental
Entrega al Archivo General del Estado lo autorizado por el Grupo
Interdisciplinario para su validacién y registro:

Administracion - Cuadro de clasificacion documental 18-0ct-23

de Archivos - Fichas técnicas de valoracion documental

Catalogo de disposicion documental
Subsanar las observaciones del AGEY a las Fichas Técnicas de

Administracion Valoracion y a los instrumentos archivisticos (Cuadro de clasificacion, Nov- dic - 23

de Archivos Catalogo de Disposicion documental y Guia de Archivo)

Registro de los instrumentos archivisticos (Cuadro de clasificacion, )

Administracion Catalogo de Disposicién documental y Guia de Archivo) ante el Archivo Dic -23

de Archivos General del Estado de Yucatan (AGEY)

Mérida, Yucatan, a 29 de enero del 2024,
Elabor(&
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