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La Coordinacidn de Archivo del Instituto Yucateco de Emprendedores (IYEM), en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan,
donde se establece que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual del
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

En Julio de 2022 en el acuerdo 16/2022 se modifica el Estatuto Orgénico del Instituto,
realizando cambios en su organigrama por lo que se realiza una actualizacién en la
implementacion del Sistema Institucional de Archivos

Durante el transcurso del afo 2024, se llevaron a cabo actividades para la implementacién de
buenas practicas, que contribuyeron al cumplimiento de la Ley General de archivos, Ley de
Archivos del Estado de Yucatan y de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de Archivos. A continuacion, se detallan las actividades realizadas para la implementacion del
Sistema Institucional de Archivo:

Enero a Marzo

AREA ACTIVIDADES FECHA
- Administracion Programa Anual Archivistico 2024 —
de Archivos 1 _
Administracién Informe del Programa Anual archivistico 2023
‘ Enero 24
__de Archivos _ |
Sdrriietracian Reunidn de trabajo plan de actividades 2024 del Sistema
A APERT S Institucional de Archivo con los Responsables de Archivo de Tramite Enero 24
' Administracién = Asistencia al curso del Sistema de Archivo de Yucatan en AGEY
i Febrero 24
de Archivos (|11 LD s e e e T
Administracién Asignacion de clasificacién al inventario gue ya se tenia de 2023
febrero 24
Administracién  Realizacion y colocacion de etiquetas de |las carpetas inventariadas Marzo
de Archivos Al Ll . alafecha
Administracién | Actualizacién del inventario } Marzo a la

deArchivos | fecha
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Abril =Junio

AREA ACTIVIDADES FECHA
' Administracién | Realizacién y colocacidn de etiquetas de las carpetas inventariadas | -
de Archivos 1 - .
Administracién | Actualizacién del inventar ' LI
de Arch[vols f i i i [anilnee
Junta de trabajo con los responsables de Archivo de Tramite: ]
a) CAMBIOS CON LA IMPLEMENTACION DEL SAY |
Administracién b) MODIFICACION DE PLAN DE TRABAJO 26 de Abril
de Archivos c) PUNTOS A UNIFICAR
: d) INFORMACION QUE SE REQUIERE
' Se configuré el Sistema de Archivo de Yucatan (SAY), se capturd
Administracién ~ Cuadro de Clasificacion, Catalogo de Disposicion documental, Guia Mayo
de Archivos de Archivo, permisos, creacién de usuarios, ubicacién topografica
s o 5 Se solicitaron las VPN para los Responsables de Archivo de Tramite
Administracién o . i . .
de Archivos para utilizar el Sistemna de Archivo de Yucatan (SAY) Junio
i [ Junta de trabajo con los responsables de Archivo de Tramite: |
a) VPN como entrar ;
| b) Como entrar al SAY (Usuarioy contrasefa ‘
APk c) Conzue(r:wdo lo basico del SAY L
de Archivos ) Carga masiva |
- Archivo gufa |
- Llenado ‘
- detzlles
W;;iministracién ‘ Se comenzé a realizar el llenado del formato de excel para las | '
P ' pruebas de la carga masiva del Sistema de Archivo de Yucatan (SAY) Junio ;

Julio - Septiembre

| AREA ACTIVIDADES FECHA |

| Administracién Julio
~de Archivos Ca ptura del mventarlo en eI S|stema de Archivo de Yucatan {SAY) B
Administracién | Julioa
de Archivos | L.Ienado de formato AR Oly anexo para la entrega recepcuﬁn | ehGerbre
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Administracién | ' Julio a '
de Archivos | Etiguetado y portadas de carpetas de archivo de las areas septiembre ‘

Administracién | ‘
de Archivos | Sesion del Grupo lnterd|SC|pl|nar|o de archlvo 14 de agosto de 2024 Agosto |

Octubre - Diciembre

AREA ACTIVIDADES FECHA

Administraciéon Nombramiento del Titular del area Coordinadora de Archivo Octubre
de Archivos ) Institucional

A%’:K‘E:;g’:” Refrendo del Registro Nacional de Archivos . Octubre

Mérida, Yucatan, a 30 de enero del 2025.

gidoarts '
—

LCA. César Entig faz Casanova
Titular del Area Cao dlnadora de Archivos

is6

£

LA. Salvador An?tfnio Vitelli Macias

Directgr General
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